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เอกสารแนบ 6 
           

ค าชีแ้จง เร่ือง เอกสารและหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนของผู้ถือหุ้น 
ที่มีสิทธิเข้าร่วมประชุม และออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผู้ถือหุ้นตามกฎหมายและ

ข้อบังคับบริษัท 

 
เนื่องด้วยบริษัทได้จัดให้มีการประชุมสามญัผู้ ถือหุ้นประจ าปี 2564 ในวนัที่ 2 เมษายน 2564 เวลา 14.00 นาฬิกา  
ณ ห้อง 1002 ศนูย์ประชุม ซี อาเซียน อาคารซีดบัเบิล้ย ูทาวเวอร์ ชัน้ 10 เลขที่ 90 ถนนรัชดาภิเษก แขวงห้วยขวาง 
เขตห้วยขวาง กรุงเทพมหานคร  โดยบริษัทจะด าเนินการลงทะเบียนด้วยระบบ Barcode ดงันัน้   

เพื่อให้การประชุมผู้ ถือหุ้นของบริษัทเป็นไปด้วยความโปร่งใส  ชอบธรรม  และเป็นประโยชน์ ต่อผู้ ถือหุ้น บริษัทจึง
เห็นควรก าหนดให้มีการตรวจสอบเอกสาร และหลกัฐานแสดงความเป็นผู้ ถือหุ้นหรือผู้แทน ของผู้ ถือหุ้นที่มีสิทธิเข้า
ร่วมประชมุเพื่อให้ผู้ ถือหุ้นยดึถือปฏิบตัิตอ่ไป และขอชีแ้จงให้ผู้ ถือหุ้นทราบ ดงันี ้ 

 
1. หนังสือมอบฉันทะ 

เนื่องด้วยกรมพฒันาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ ได้มีประกาศ เร่ือง ก าหนดแบบหนงัสอืมอบฉนัทะ 
(ฉบบัท่ี 5) พ.ศ. 2550 ดงันัน้  บริษัทจึงได้จดัเตรียมหนงัสอืมอบฉนัทะให้แก่ผู้ ถือหุ้นเพื่อให้ผู้ ถือหุ้นท่ีไม่
สามารถเข้าร่วมประชมุได้ด้วยตนเองสามารถมอบฉนัทะให้บคุคลอื่นเข้าประชมุแทน หรือมอบฉนัทะให้
กรรมการอิสระของบริษัทเป็นผู้ออกเสยีงลงคะแนนแทน ดงันี ้ 

 1.1 บริษัทได้แนบหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ข. ซึ่งเป็นแบบที่ก าหนดรายการต่างๆ ที่ต้องการมอบ
  ฉนัทะไว้ชดัเจนและตายตวั ให้แก่ผู้ ถือหุ้นมาพร้อมหนงัสอืเชิญประชมุฉบบันี ้

1.2   ในกรณีที่ผู้ ถือหุ้นมีความประสงค์ที่จะใช้หนงัสือมอบฉันทะแบบ ก. ซึ่งเป็นแบบหนงัสือ    
มอบฉนัทะทัว่ไปที่ง่ายไม่ซบัซ้อน หรือหนงัสือมอบฉันทะแบบ ค. ที่ก าหนดไว้เฉพาะกรณีที ่   
ผู้ ถือหุ้นเป็นผู้ลงทนุต่างประเทศ และแต่งตัง้ให้คสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็น
ผู้ รับฝากและดแูลหุ้น ผู้ ถือหุ้นสามารถ Download แบบหนงัสอืมอบฉนัทะ 2 แบบดงักลา่วได้
จาก www.csl.co.th  

  
ทัง้นี ้ผู้ ถือหุ้นสามารถเลือกใช้หนงัสือมอบฉันทะได้เฉพาะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบหน่ึงแบบใด
เท่านัน้ เว้นแต่ ผู้ ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทนุต่างประเทศและแต่งตัง้ให้คสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศ
ไทยเป็นผู้ รับฝากและดูแลหุ้น สามารถใช้หนงัสือมอบฉนัทะได้ทัง้แบบ ก. หรือ แบบ ข. หรือ แบบ ค. 
แบบใดแบบหนึง่ก็ได้   

 
2. เอกสารที่ ผู้เข้าร่วมประชุมต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชุมตามกฎหมายและข้อบังคับบริษัท 
 บุคคลธรรมดา 

1. กรณีผู้ ถือหุ้นเข้าร่วมประชมุด้วยตนเอง ให้แสดงเอกสารแสดงตนที่สว่นราชการออกให้ที่ยงัไม่
หมดอาย ุเช่น บตัรประจ าตวัประชาชน บตัรประจ าตวัข้าราชการ หรือใบขบัขี่ และหากมีการ

http://www.shincorp.com/
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เปลี่ยน ช่ือ-นามสกุลให้ยื่นหลกัฐานประกอบด้วย ทัง้นี ้โปรดน าแบบฟอร์มการลงทะเบียนที่
แนบมาพร้อมหนงัสอืเชิญประชมุฉบบันีม้าในวนัประชมุผู้ ถือหุ้นด้วย  

2. กรณีมอบฉนัทะให้ผู้ รับมอบฉนัทะเข้าร่วมประชมุ  
  -  ที่แนบมาพร้อมหนงัสอืเชิญประชมุฉบบันี ้  

-  หนงัสอืมอบฉนัทะแบบใดแบบหนึ่งซึ่งได้กรอกข้อความถกูต้องครบถ้วน และลงลายมือช่ือ  
ทัง้ผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ 

- ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผู้ มอบฉันทะ และผู้มอบฉันทะได้ลงช่ือรับรอง
ส าเนาถกูต้อง 

- ส าเนาเอกสารท่ีสว่นราชการออกให้ของผู้ รับมอบฉนัทะ และผู้ รับมอบฉนัทะได้ลงช่ือรับรอง
ส าเนาถกูต้อง  

ทัง้นี ้ผู้ รับมอบฉนัทะโปรดแสดงเอกสารที่สว่นราชการออกให้ ณ จดุลงทะเบียน 

 
นิติบุคคล 
1. กรณีผู้แทนของผู้ ถือหุ้น (กรรมการ) เข้าร่วมประชมุด้วยตนเอง 
 -  ที่แนบมาพร้อมหนงัสอืเชิญประชมุฉบบันี ้  

- หนงัสอืมอบฉนัทะแบบใดแบบหนึง่ซึง่ได้กรอกข้อความถกูต้องครบถ้วน และลงลายมือช่ือ
ทัง้ผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ 

-  ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผู้ ถือหุ้นออกให้ไม่เกิน 30 วนั โดยกรม
พัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ และรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ แทนนิติบุคคล 
(กรรมการ) และมีข้อความแสดงให้เห็นวา่ผู้แทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผู้ เข้าร่วมประชุมมีอ านาจ
กระท าการแทนนิติบคุคลซึง่เป็นผู้ ถือหุ้น 

-   ส าเนาเอกสารที่สว่นราชการออกให้ซึง่รับรองส าเนาแล้วของผู้แทนนิติบคุคล  

ทัง้นี ้ผู้แทนนิติบคุคลโปรดแสดงเอกสารท่ีสว่นราชการออกให้ ณ จดุลงทะเบียน 

2. กรณีผู้ ถือหุ้นมอบฉนัทะให้ผู้ รับมอบฉนัทะเข้าร่วมประชมุ 
 -  ที่แนบมาพร้อมหนงัสอืเชิญประชมุฉบบันี ้

-  หนงัสือมอบฉนัทะแบบใดแบบหนึ่งซึ่งได้กรอกข้อความถกูต้องครบถ้วนและลงลายมือช่ือ
ของผู้แทนนิติบคุคล (กรรมการ) ซึง่เป็นผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ 

- ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ ถือหุ้นซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องโดย
ผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการ) และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบคุคลซึ่งลงนามใน
หนงัสอืมอบฉนัทะมีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึง่เป็นผู้ ถือหุ้น 

- ส าเนาเอกสารที่สว่นราชการออกให้ของผู้แทนนิติบคุคล (กรรมการ) ซึ่งเป็นผู้มอบฉนัทะ
และลงช่ือรับรองส าเนาถกูต้อง 

- ส าเนาเอกสารที่สว่นราชการออกให้ของผู้ รับมอบฉนัทะ และผู้ รับมอบฉนัทะได้ลงช่ือรับรอง
ส าเนาถกูต้อง  
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ทัง้นี ้ผู้ รับมอบฉันทะโปรดแสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผู้ รับมอบฉันทะ ณ จุด 
ลงทะเบียน 

3.    กรณีผู้ ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทนุต่างประเทศ และแต่งตัง้ให้คสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศ
ไทยเป็นผู้ รับฝากและดแูลหุ้น 

   3.1 ให้เตรียมเอกสาร และแสดงเอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคล ข้อ 1 หรือ 2  
3.2        ในกรณีที่ผู้ ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทนุต่างประเทศมอบให้คสัโตเดียน (Custodian) เป็นผู้

ลงนามในหนงัสอืมอบฉนัทะแทน ต้องสง่หลกัฐานดงัตอ่ไปนีเ้พิ่มเติม 
-  หนังสือมอบอ านาจจากผู้ ถือหุ้ นที่ เ ป็นผู้ ลงทุนต่างประเทศให้คัสโตเดียน 
(Custodian) เป็นผู้ด าเนินการลงนามในหนงัสอืมอบฉนัทะแทน 

- หนังสือยืนยันว่าผู้ ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนได้รับอนุญาตให้ประกอบ
ธุรกิจคสัโตเดียน (Custodian)  

ทัง้นี ้เอกสารที่มิได้มีต้นฉบบัเป็นภาษาองักฤษ  จะต้องจดัท าค าแปลภาษาองักฤษแนบมา
พร้อมด้วย  และให้ผู้ ถือหุ้นหรือผู้แทนนิติบคุคลนัน้รับรองความถกูต้องของค าแปล 

 
3. การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 

บริษัทจะเร่ิมรับลงทะเบียนการเข้าร่วมประชุมผู้ ถือหุ้ นก่อนเร่ิมการประชุมไม่น้อยกว่า 2 ชั่วโมง หรือ
ตัง้แต่เวลา 12.00 นาฬิกา เป็นต้นไป ของวนัศกุร์ที่ 2 เมษายน 2564 ณ สถานที่ประชุม ตามแผนที่
สถานท่ีจดัการประชมุผู้ ถือหุ้นท่ีแนบมาพร้อมหนงัสือเชิญประชมุฉบบันี ้ 

  
4. หลักเกณฑ์การออกเสียงลงคะแนนในที่ประชุมผู้ถอืหุ้น 
 วาระทั่วไป 

1. การออกเสยีงลงคะแนนแตล่ะวาระให้นบัหนึง่เสียงต่อหนึ่งหุ้น ซึ่งผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉนัทะ
ต้องออกเสยีงลงคะแนนเพียงอยา่งใดอยา่งหนึง่ คือ เห็นด้วย ไมเ่ห็นด้วย หรืองดออกเสยีง ไม่
สามารถแบ่งการออกเสียงลงคะแนนเป็นบางสว่น เว้นแต่เป็นการออกเสียงของคสัโตเดียน 
(Custodian) 

2.  ในกรณีมอบฉนัทะ 
2.1 ผู้ รับมอบฉันทะจะต้องออกเสียงลงคะแนนตามที่ผู้ มอบฉันทะระบุไว้ในหนังสือ   

มอบฉันทะเท่านัน้ การลงคะแนนเสียงของผู้ รับมอบฉนัทะวาระใดไม่เป็นไปตามที่
ระบุไว้ในหนงัสือมอบฉันทะให้ถือว่าการลงคะแนนเสียงนัน้ไม่ถูกต้อง  และไม่ถือ 
เป็นการลงคะแนนเสยีงของผู้ ถือหุ้น 

2.2 หากผู้มอบฉันทะไม่ได้ระบคุวามประสงค์ในการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไว้ 
ในหนงัสือมอบฉันทะหรือระบุไว้ไม่ชัดเจน หรือในกรณีที่ที่ประชุมมีการพิจารณา
หรือลงมติในเร่ืองใดนอกเหนือจากที่ระบใุนหนงัสือมอบฉนัทะ รวมถึงกรณีที่มีการ
เปลีย่นแปลงหรือเพิ่มเติมข้อเท็จจริงประการใด ผู้ รับมอบฉนัทะมีสิทธิพิจารณาและ
ลงคะแนนแทนได้ตามที่เห็นสมควร 
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วาระเลือกตัง้กรรมการ  
ส าหรับวาระการเลือกตัง้กรรมการตามข้อบงัคบัของบริษัท ข้อ 15 ก าหนดให้ที่ประชมุผู้ ถือหุ้นเลือกตัง้ 

กรรมการตามหลกัเกณฑ์และวิธีการ ดงัตอ่ไปนี ้ 

1.    ผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉนัทะคนหนึง่มีคะแนนเสยีงเทา่กบัจ านวนหุ้นท่ีถือ  
2.    ผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉนัทะแตล่ะคนจะใช้คะแนนเสียงที่มีอยู่ทัง้หมดตามข้อ 1 เลือกตัง้บคุคลคน

เดียวหรือหลายคนเป็นกรรมการก็ได้ ในกรณีที่เลือกตัง้บุคคลหลายคนเป็นกรรมการจะแบ่ง
คะแนนเสยีงให้แก่ผู้ใดมากน้อยเพียงใดไมไ่ด้ 

3.   บคุคลซึง่ได้รับคะแนนเสยีงสงูสดุตามล าดบัลงมา เป็นผู้ได้รับการเลอืกตัง้เป็นกรรมการเทา่จ านวน
กรรมการท่ีจะพงึมีหรือจะพงึเลอืกตัง้ในครัง้นัน้ ในกรณีที่บคุคลซึง่ได้รับการเลอืกตัง้ในล าดบัถดัลง
มามีคะแนนเสียงเท่ากันเกินจ านวนกรรมการที่จะพึงมี  หรือจะพึงเลือกตัง้ในครัง้นัน้ ให้ผู้ เป็น
ประธานเป็นผู้ออกเสยีงชีข้าด 

 
5. การนับคะแนนเสียงและแจ้งการนับคะแนน 
ประธานที่ประชุมหรือเจ้าหน้าที่จะชีแ้จงวิธีการนบัคะแนนเสียงให้ที่ประชุมทราบก่อนเร่ิมวาระการประชุม โดย
บริษัทจะนบัคะแนนเสยีงแตล่ะวาระด้วยระบบ Barcode จากการลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมผู้ ถือหุ้น และจะแจ้ง
ผลการนบัคะแนนให้ที่ประชมุทราบทกุวาระก่อนเสร็จสิน้การประชมุ 
 

 
ผูถื้อหุน้สามารถติดต่อขอตรวจสอบหรือยืนยนัจ านวนหุน้ของบริษทัฯทีถื่ออยู่ไดผ่้านทาง 

บริษัทศูนย์รบัฝากหลกัทรพัย์ (ประเทศไทย) จ ากดั (TSD) 
ซ่ึงท าหนา้ทีเ่ป็นนายทะเบียนหลกัทรพัย์ของบริษัท  โดยแจ้งเป็นจดหมายพร้อมเอกสารแสดงตนไปยงั: 

บริษัทศูนย์รบัฝากหลกัทรพัย์ (ประเทศไทย) จ ากดั 
เลขที ่93 อาคารตลาดหลกัทรพัย์แห่งประเทศไทย 

ถนนรชัดาภิเษก  แขวงดินแดง เขตดินแดง  กรุงเทพฯ 10400  

หรือ โทรศพัท์สอบถามเพ่ิมเติมไดที้ ่02 009 9999 นอกจากนีผู้ถื้อหุน้ยงัสามารถสอบถามประเด็นข้อสงสยั
ต่างๆทีเ่กีย่วข้องกบัข้อมูลหุน้ของบริษัทกบั TSD ไดอี้กดว้ย 

 

 
 
 
 


